ACS beider Basel

Der Automobilclub der Schweiz steht fir Automobile Leidenschaft seit 1898. Der
ACS beider Basel mit Blro im schonen Pantheon in Muttenz setzt sich mit viel
Leidenschaft fur seine Mitglieder ein. Nicht nur im Pannenfall, sondern auch wenn
es um Verkehrspolitik oder Verkehrssicherheit geht.

Zum nachstmdglichen Zeitpunkt suchen wir fir unsere Geschéftsstelle eine
engagierte Person fir ein

Kaufmannisches Praktikum

Hast Du Lust auf ein kleines Team im autoafinen Umfeld, in dem es auf jeden
Einzelnen ankommt und wo Du Dich mit Freude einbringen kannst und erste
kaufmannische Berufserfahrung sammeln kannst?

Was Dich erwartet

Allgemeine administrative Aufgaben

Kundendaten in der Mitgliederdatenbank erfassen und bearbeiten
Telefonischer und schriftlicher Kundenkontakt

Mitarbeit in Projekten im Bereich von Events, Kommunikation und Organisation
Tatigkeit im Museumsshop des Museum Pantheon Basel - Forum fir Oldtimer

Was Du mitbringst

Interesse an kaufmannischen und adminstrativen Tatigkeiten
Offene und kommunikative Personlichkeit

Freude am Lernen

Zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

Rasche Auffassungsgabe

Stilsicheres Deutsch in Word und Schrift

Erfahrung in der Arbeit mit dem PC

Erfahrung mit MS-Office und 10-Finger-System

Was wir bieten

Solide persénliche und fachliche Weiterentwicklung

Vorbereitung auf eine kdufmannische Ausbildung ab Sommer 2024
Interessante und abwechslungsreiche Aufgabenstellung

Lebhafte Atmosphare

Zeitgemasse Entldhnung und Sozialleistungen

Moderne Arbeitsplatze im Pantheon in Muttenz

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Dein Motivationsschreiben mit Lebenslauf
und Schulzeugnissen an salvatore.caggegi@acsbs.ch
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